
Bewerbung für eine Mobilitätsbeihilfe 
Application for a travel grant 

A: PERSÖNLICHE ANGABEN 
    PERSONAL INFORMATION 

Name / Last Name: Vorname / First Name: Geburtsdatum / Date of Birth:

B: ANGABEN ZU AUSBILDUNG UND FINANZIERUNG DER PROMOTION 
INFORMATION ABOUT YOUR EDUCATION AND DOCTORAL STUDIES FUNDING 

1. Angaben zur Hochschulausbildung / Information about your university education
Bitte beginnen Sie mit dem Aktuellsten / Please start with the most recent

von ï bis 
from ï until 

ggf. Abschluss 
Degree (if appl.) 

Fach 
Subject 

Ort  
(Stadt/Land) 

Location 
(City/Country) 

2. Finanzierung der Promotion (Beschäftigungsverhältnisse, Stipendium, etc.)
Doctoral Studies Funding (employment, fellowship, etc.)
Bitte beginnen Sie mit dem Aktuellsten / Please start with the most recent 

von ï bis 
from ï until

Titel 
Position

Aufgabenbeschreibung 
Description of your responsibilities

Name der Universitªt 
Name of your University
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Institution (Name und Ort) 
Institution (name and location)



C: ANGABEN ZU IHRER FORSCHUNG 
 INFORMATION ABOUT YOUR RESEARCH 

1. Bitte beschreiben Sie kurz den Inhalt und Stand Ihrer Forschung (max. 500 Wörter)
Please give a brief description of your research, including the status of your project (max. 500 words)

2. Publikationen / Publications

Bitte listen Sie Ihre Publikationen auf und ordnen Sie sie folgenden Publikationstypen zu: 
Please list your publications and group them according to the following categories: 

1. Monographien / Monographs
2. Herausgeberschaften / Edited volume
3. Artikel in wissenschaftlichen Zeitschriften / Articles in scientific and scholarly journals
4. Artikel in Tagungs- oder Sammelbänden / Articles in conference proceedings or anthologies
5. sonstige wiss. Publikationen (z.B. Rezensionen) / Other academic publications (e.g. reviews)
Bitte „peer-reviewed“-Publikationen kennzeichnen./ Please ensure that peer-reviewed are clearly marked
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D: ANGABEN ZUM REISEVORHABEN 

3. Teilnahme an Konferenzen / Summer oder Winter Schools
Participation at conferences / summer or winter schools or similar events

Bitte listen Sie die Veranstaltungen auf, an denen Sie teilgenommen haben und geben Sie an, ob Sie mit einem 
Poster oder einem Vortrag beigetragen haben. / Please list the events at which you have participated and indicate 
whether your participation included a poster presentation or an oral presentation.

 INFORMATION ABOUT YOUR PROPOSED TRIP 

1. Allgemeine Angaben / General Information

Art der Reise / Type of trip:

Sonstiges / Other: 

2. Beantragte Kostenerstattung* / Requested travel expenses for reimbursement*

Beschreibung / Description Betrag € / Amount €

Gesamtkosten / Total cost 

Transport / Transportation

Übernachtung / Accomodation

Teilnahmegebühren / Registration fees

Sonstiges / Other

*Bitte beachten Sie: Sollten die tatsächlichen Ausgaben die beantragten Gesamtkosten übersteigen, wird die Differenz nicht erstattet
* Please note: Should your actual expenses exceed the total costs for which you have applied, the difference will not be refunded.
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Bitte legen Sie eine kurze Begründung zu den Ausgaben vor. Falls Sie die Förderung ausschließlich für bestimmte 
Kosten beantragen, erläutern Sie bitte, wie die verbleibenden Ausgaben gedeckt werden.  / Please provide a brief 
justifiction for the indicated costs. If you are applying for funding to cover specific costs only, please clarify how 
the remaining expenses will be covered. 



heiDOCS_Bewerbungsformular_MobilitätsbeihilfeheiDOCS_Bewerbungsformular_Mobilitätsbeihilfe_08/2026 Seite 4 von 5

Doktorand:in mit Arbeitsvertrag an der Universität Heidelberg: 
Doctoral candidate with a university employment contract: 
Ich beantrage einen Reisekostenvorschuss in Höhe von 80% der o.g. Kosten für meine geplante Reise 
(nur ab einer Gesamtsumme von 200 € möglich) / I would like to apply for an advance payment of 80% of 
the above mentioned expenses for the planned trip (only possible if the total sum of the costs exceed 200 €).

Doktorand:in ohne Arbeitsvertrag an der Universität Heidelberg: 
Doctoral candidate without a university employment contract:
Ich beantrage eine Vorab-Rückerstattung in Höhe von 80% der o.g. Kosten für meine bezahlten 
Rechnungen, die bis Reiseantritt bezahlt werden (nur ab einer Gesamtsumme von 200 € möglich)  / I would 
like to apply for an advance refund of 80% of the above mentioned expenses for invoices that have already 
been paid/will be paid by the start of the trip (only possible if the total sum of the costs exceed 200 €).

3. Bitte begründen Sie die Relevanz und Notwendigkeit Ihrer Reise und der Mobilitätsbeihilfe für Ihr
Promotionsvorhaben (max. 500 Wörter) / Please describe the relevance and necessity of
your travel and the travel grant for your research project (max. 500 words)

4. Erfolgt Ihr Reisevorhaben auf Anweisung Ihrer Dienststelle? / Is the trip required by your employer/institute?

Nein / No (es handelt sich um eine private Reise im Rahmen meiner Dissertation / this is a private trip for my doctoral project)

Ja / Yes - Bitte reichen Sie bei Reisen in die EU-Staaten, Island, Liechtenstein, Norwegen und Schweiz die A1-Bescheinigung 
bei Ihrem Arbeitgeber ein / If you are travelling within the EU, to Iceland, Liechtenstein, Norway or Switzerland, please submit 
an application for an A1 certificate to your institute.

Bitte kreuzen Sie Zutreffendes an, wenn Sie einen Reisekostenvorschuss bzw. eine 
Abschlagszahlung beantragen wollen: / Please indicate if you wish to apply for an advance payment: 

https://www2.uni-heidelberg.de/universitaet/beschaeftigte/service/personal/ausland/index.html
https://www2.uni-heidelberg.de/universitaet/beschaeftigte/service/personal/ausland/index.html


Kopie der Annahme als Doktorand:in oder der Immatrikulationsbescheinigung (mit Abschlussziel Promotion)  
Copy of your letter of admission as a doctoral candidate or your enrollment certificate (with the intended degree: 
"Promotion m. Abschlussprfg.")  

Kopie des promotionsbefªhigenden Studienabschlusses mit Angabe der Abschlussnote (Zeugnis) 
Copy of your qualifying university degree with information about the final grade (certificate) 
Ggf. Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise / if applicable, "Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise"

Ggf. Kopie der Teilnahmebestätigung/ des Einladungsschreibens vom Veranstalter/ der Forschungseinrichtung  
If applicable, copy of the confirmation of acceptance from organizer/research institute
Ggf. Liste der geplanten Stationen (Forschungseinrichtungen, Archiven, etc.) der Forschungsreise
If applicable, list of planned locations (research institutions, archives, etc. of your research trip
Ggf. Kopie der Fºrderzusage f¿r Drittmittel zur Finanzierung der Reise 
If applicable, a copy of the approval of external funding for your travel

UNTERLAGEN 
DOCUMENTS 

Folgende Dokumente liegen diesem Antrag bei / The following documents are included with this application: 

Hiermit bestªtige ich, dass ich die auf der Webseite der Graduiertenakademie aufgef¿hrten Richtlinien f¿r die  
Bewerbung um eine Mobilitätsbeihilfe zur Kenntnis genommen habe. / I hereby confirm that I took note of the 
guidelines for applying for a travel grant as specified on the Graduate Academy website.

VERSICHERUNG 
AFFIRMATION 
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